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o o
Objetivos
Conociendo
planilla Excel
ES que los participantes ad/q.weran Funciones de
conocimientos y habilidades analiticas vy e Blsqueday
prdacticas para utilizar la planilla electrénica de informes referencia

Microsoft Excel de forma efectiva.

Los participantes aprenderdn a realizar

cdlculos numeéricos, generar y presentar COr;f:E;?jde

informacién a través de formatos y graficas »

adecuadas para su uso en el control de las Sy Formulas
P estadisticas Bdasicas

operaciones Yy en el andlisis de Ila
informacidn asociadas a los procesos de
una organizacion.

.Tablgs Formulas
Dinamicas Intermedias




Generalidades del
curso
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Generalidades del curso:

RUTA DE TRABAJO
Clase N° 1 Excel Basico 19-04-2024
Clase N° 2 Excel Basico 21-04-2024
Clase N° 3 Excel Basico 26-04-2024
Clase N° 4 Excel Intermedio 02-04-2024
Clase N° 5 Excel Intermedio 04-04-2024
Clase N° 6 Excel Intermedio 09-04-2024
Clase N° 7 Excel Intermedio 11-04-2024
Clase N° & Excel Intermedio 16-04-2024
Clase N° 9 Excel Intermedio 18-04-2024
Clase N° 10 Excel Avanzado 23-04-2024
Clase N° 11 Excel Avanzado 25-04-2024
Clase N° 12 Excel Avanzado 30-04-2024
Clase N° 13 Excel Avanzado 02-05-2024
Clase N° 14 Excel Avanzado 07-05-2024
Clase N° 15 Excel Avanzado 09-05-2024

e Horario de Inicio 19.30 hrs - 21:30 Hrs
e UN Break de 15 minutos en la mitad de la

jornada

Uso de recursos

Plataforma ZOOM

Google Drive

Planillas de trabajo
Material de estudio

Mini trabajos de desarrollo

N° de clases
- Fechas-
Horario

Ruta de trabajo




Contenidos
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Contenidos - Nivel Basico

El nivel Basico se imparte en las 3 primeras clases y los temas
qgue se abordan son:

Nivel Basico

o Conociendo la planilla de Excel

o Introduccidn a los primeros comandos del menu
o Operaciones Bdsicas matematicas

o Configuracion de paginas

o Texto en columnas

o Ordenar y filtrar

o Rellenar

o Transponer

o Listas desplegables

o Formatos condicional

Contenidos




__________________________\ J

Contenidos - Nivel Basico - EVALUACION

Al termind de la tercera clase, se habilitard en el Aula Virtual, el
desarrollo de la primera evaluacion parcial del moédulo bdsico.:

o deben descargar el archivo de trabajo y desarrollarlo

o deben cargarlo en el mismo aula virtual una vez
desarrollado

o la carga es en formato pdf y archivo excel

el plazo para realizar esta evaluacion y posterior entregaq, es
hasta el dia 28 de marzo hasta las 23:59 pm.

Nivel Basico

Contenidos
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Contenidos - Nivel Intermedio

El nivel Intermedio se imparte entre la clase 4 a la 9 vy los Nivel
temas que se abordan son: Intermedio

o Trabajar con bases de datos
o Formulas anidadas

o Busquedas y referencias

o Calcular subtotales

o Generar graficos

o Hipervinculos

o Funciones estadisticas

o Filtros avanzados

o Tablas dindmicas

o Graficos dindmicos

Contenidos
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Contenidos - Nivel Intermedio - EVALUACION

Al termin6é de la clase N°9, se habilitard en el Aula Virtual, el
desarrollo de la segunda evaluacion parcial del mddulo
Interme

o deben descargar el archivo de trabajo y desarrollarlo

o deben cargarlo en el mismo aula virtual una vez
desarrollado

o la carga es en formato pdf y archivo excel

el plazo para realizar esta evaluacion y posterior entregaq, es
hasta el dia 20 de Abril hasta las 23:59 pm.

Nivel
Intermedio

Contenidos
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Contenidos - Nivel Avanzado

El nivel Intermedio se imparte entre la clase 10 a la 15 y los Nivel
temas que se abordan son: Avanzado

e Bases de datos

e Funciones

e Automatizacion de planillas

e Creacion de listas desplegables

e Creacion y Aplicacion de féormulas avanzadas
e Andlisis de funciones y datos financieros

e Andlisis de hipotesis

e Creacion de tablas y graficos dinGmicos

Contenidos
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Contenidos - Nivel Avanzado - EVALUACION FINAL

Al termind de la clase N°15 se habilitard en el Aula Virtual, el Nivel
desarrollo de la Evaluacion Final del curso. Avanzado

o deben descargar el archivo de trabajo y desarrollarlo

o deben cargarlo en el mismo aula virtual una vez
desarrollado

o la carga es en formato pdf y archivo excel Contenidos

El plazo para realizar esta evaluacion y posterior entrega, es

hasta el dia 12 de Mayo hasta las 23:59 pm.
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Contenidos - Examen

El desarrollo del Examen final se podrd entregar hasta el dia
domingo 19 de Mayo. A las 23:59 pm.

o deben descargar el archivo de trabajo y desarrollarlo

o deben cargarlo en el mismo aula virtual una vez
desarrollado

o la carga es en formato pdf y archivo excel

Contenidos
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