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Objetivo del Curso de
Capacitación



Es que los participantes adquieran
conocimientos y habilidades analíticas y
prácticas para utilizar la planilla electrónica
Microsoft Excel de forma efectiva.

Los participantes aprenderán a realizar
cálculos numéricos, generar y presentar
información a través de formatos y gráficas
adecuadas para su uso en el control de las
operaciones y en el análisis de la
información asociadas a los procesos de
una organización.

Objetivos

Conceptos de
trabajo

Conociendo
planilla Excel

Funciones de
Búsqueda y
referencia

Formulas
Básicas

Tablas
Dinamicas

Gráficos y
estadísticas

Presentación
de informes

Formulas
Intermedias



Generalidades del
Curso



Presentación
de informes

Horario de Inicio 19.30 hrs - 21:30 Hrs
UN Break de 15 minutos en la mitad de la
jornada

Uso de recursos

Plataforma ZOOM
Google Drive
Planillas de trabajo
Material de estudio
Mini trabajos de desarrollo

Generalidades del curso:

Ruta de trabajo

N° de clases
- Fechas-

Horario

Func
Bús
refe

Formulas
Intermedias



Contenidos



Contenidos - Nivel Basico

Contenidos

Nivel Basico

Func
Bús
refe

Presentación
de informes

Formulas
Intermedias

El nivel Básico se imparte en las 3 primeras clases y los temas
que se abordan son:

Conociendo la planilla de Excel 
Introducción a los primeros comandos del menú
Operaciones Básicas matemáticas
Configuracion de paginas
Texto en columnas
Ordenar y filtrar
Rellenar
Transponer
Listas desplegables
Formatos condicional



Contenidos - Nivel Básico - EVALUACIÓN

Contenidos

Nivel Basico

Func
Bús
refe

Presentación
de informes

Formulas
Intermedias

Al terminó de la tercera clase, se habilitará en el Aula Virtual, el
desarrollo de la primera evaluación parcial del módulo básico.:

deben descargar el archivo de trabajo y desarrollarlo
deben cargarlo en el mismo aula virtual una vez
desarrollado
la carga es en formato pdf y archivo excel

el plazo para realizar esta evaluación y posterior entrega, es
hasta el dia 28 de marzo hasta las 23:59 pm.



Contenidos - Nivel Intermedio

Contenidos

Nivel
Intermedio

Func
Bús
refe

Presentación
de informes

Formulas
Intermedias

El nivel Intermedio se imparte entre la clase 4 a la 9  y los
temas que se abordan son:

Trabajar con bases de datos
Formulas anidadas
Busquedas y referencias
Calcular subtotales
Generar gráficos
Hipervínculos
Funciones estadísticas
Filtros avanzados
Tablas dinámicas
Gráficos dinámicos



Contenidos - Nivel Intermedio - EVALUACION

Contenidos

Nivel
Intermedio

Func
Bús
refe

Presentación
de informes

Formulas
Intermedias

Al terminó de la clase Nº9, se habilitará en el Aula Virtual, el
desarrollo de la segunda evaluación parcial del módulo
interme

deben descargar el archivo de trabajo y desarrollarlo
deben cargarlo en el mismo aula virtual una vez
desarrollado
la carga es en formato pdf y archivo excel

el plazo para realizar esta evaluación y posterior entrega, es
hasta el día 20 de Abril hasta las 23:59 pm.



Contenidos - Nivel Avanzado

Contenidos

Nivel
Avanzado

Func
Bús
refe

Presentación
de informes

Formulas
Intermedias

El nivel Intermedio se imparte entre la clase 10 a la 15 y los
temas que se abordan son:

Bases de datos 
Funciones 
Automatización de planillas 
Creación de listas desplegables 
Creación y Aplicación de fórmulas avanzadas 
Análisis de funciones y datos financieros 
Análisis de hipótesis 
Creación de tablas y gráficos dinámicos



Contenidos - Nivel Avanzado - EVALUACIÓN FINAL

Contenidos

Nivel
Avanzado

Func
Bús
refe

Presentación
de informes

Formulas
Intermedias

Al terminó de la clase Nº15 se habilitará en el Aula Virtual, el
desarrollo de la Evaluación Final del curso.

deben descargar el archivo de trabajo y desarrollarlo
deben cargarlo en el mismo aula virtual una vez
desarrollado
la carga es en formato pdf y archivo excel

El plazo para realizar esta evaluación y posterior entrega, es
hasta el dia 12 de Mayo hasta las 23:59 pm.



Contenidos - Examen

Contenidos

Examen 

Func
Bús
refe

Presentación
de informes

Formulas
Intermedias

El desarrollo del Examen final se podrá entregar hasta el dia
domingo 19 de Mayo. A las 23:59 pm.

deben descargar el archivo de trabajo y desarrollarlo
deben cargarlo en el mismo aula virtual una vez
desarrollado
la carga es en formato pdf y archivo excel



MUCHAS GRACIAS
VAMOS A LA PRÁCTICA!!
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