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Descripcion del curso:

El curso se desarrolla con un enfoque desde lo tedrico a lo practico entregando a los participantes los
conocimientos generales sobre la Legislacion laboral chilena y su aplicacion en el Calculo de
Remuneraciones y Finiquitos.

El curso comprende el desarrollo de casos practicos para comprender como la legislacion laboral se
aplica en las remuneraciones y sus finiquitos.

Objetivo del curso:

El principal Objetivo del Curso es entregar conceptos y definiciones asociadas a la Normativa dictada
por el Cddigo del Trabajo y Leyes complementarias en materia de las Remuneraciones, Contrato de
Trabajo y Finiquito, asi como ejemplos practicos de su aplicacion y calculo. Los participantes al
término del curso podran realizar operaciones de liquidacion de sueldos (haberes y descuentos),
célculos de finiquitos confirme a la ley laboral y realizar las operaciones de cierre de estos procesos.

A Quién vadirigido el curso:

Personas que realicen las operaciones de remuneraciones y finiquitos en las empresas,
encargados de procesos de liquidacion de sueldos, gerentes, contadores, encargado de
remuneraciones, BP de HR, que necesiten actualizarse en la materia.

Aprobacion del curso:

e Serealizara trabajo préactico el cual debe aprobar con nota minima 4.0
e Asistencia del 75%

Certificacion del curso:

e OTEC PERFECCIONAT se encuentra certificada por la norma Chilena Nch 2728:2015, exigido
por el Servicio Nacional de Capacitacion y Empleo para los Organismos Técnicos de
Capacitacion.

e Alterminar el curso el participante recibira Certificado Digital y Diploma.
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Programa Curricular del Curso:

1- Cddigo del trabajo y sus leyes
complementarias

2- Tipos de contratos de trabajo y su
contenido

3- Que es la Legislacién Laboral

4- Principios Rectores del Derecho del
Trabajo

5- Los Derechos Fundamentales del
Trabajador

6- Ley 16.744 de Accidentes de Trabajo y
Accidentes Profesionales

7- Ley 19.631 Ley Bustos

8- Ley 20.585 de Licencias Médicas

9- Ley 20.545 de Proteccion a la

10-Ley 21.327 Modernizacién Direccién del
Trabajo

11-Ley 21.361 Documentacién Laboral
Electronica

12-Maternidad

13-Ley 21.220 de Teletrabajo

14-Ley 21.015 de Inclusién Laboral

15- Ley 21.561 Jornadas de trabajo y
reduccion de jornada laboral

16-Permisos Laborales

17-Calculo de feriado legal y
proporcional
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1- Concepto de Remuneraciones

2- Liquidaciones de sueldos

3- Sueldo fijo y Sueldo variable

4- Horas extras

5- Gratificacién Legal

6- Descuentos legales y previsionales
7- Base tributable e impuesto Unico
8- Centralizacion de sueldos

9- PreviRed

1- Causales de Termino de contrato

2- Formalidades del término de
relacién laboral

3- Calculo de indemnizaciones por
causales de termino

4- Feriado como indemnizaciones

5- Finiquito de trabajo

1- Taller integral de remuneraciones y
finiquitos

- TOTAL, HORAS DE CLASES: 36 horas
- N° DE CLASES: 9
- HORARIOS DE CLASES: LUNES Y MIERCOLES 19:00 A 22:00 HORAS.
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